UCHWALA NR XXI1/165/2016
RADY MIEJSKIEJ W PROSZKOWIE

z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

w sprawie statutu Biura Obslugi Oswiaty Samorzadowej w Proszkowie

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9h ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2016 r. poz.
446 z pozn. zm.), art. 11 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013 r. poz. 885
z pozn. zm.) Rada Miejska w Proszkowie uchwala, co nastepuje:

§1.

Jednostce budzetowej Biuro Obstugi Oswiaty Samorzadowej w Prészkowie nadaje si¢ statut stanowiacy
zatacznik do uchwaty.

§2.

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Proszkowa.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

§ 4.

Traci moc uchwata Nr XVII/132/2007 Rady Miejskiej w Prészkowie z dnia 28 grudnia 2007 r. w sprawie
statutu Biura Obstugi Oswiaty Samorzadowe;.

Przewodniczacy Rady

Klaudia Lakwa
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Zatacznik do Uchwaty Nr XXI1/165/2016
Rady Miejskiej w Proszkowie
z dnia 28 pazdziernika 2016 r.

STATUT

Biura Obslugi Oswiaty Samorzadowej w Proszkowie
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Biuro Obstugi O$wiaty Samorzadowej w Proszkowie z siedzibg w Proszkowie przy ul. Opolskiej 10/1 zwane
w dalszym ciggu statutu ,,.Biurem” jest jednostka organizacyjng Gminy Prészkéw pelnigcag funkcje jednostki
obstugujacej w rozumieniu art. 10b ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, powotang do
prowadzenia wspdlnej obstugi administracyjnej, organizacyjnej i finansowej jednostek obstugiwanych tj. szkot i
przedszkoli dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Proszkow.

§ 2.

Biuro jako jednostka budzetowa gminy dziata na podstawie przepisdow prawa, a w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U z 2016 r. poz. 902);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);
4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016r. poz. 1047);
5) ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.);
6) ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela ( Dz.U z 2016 r. poz. 1379 z p6zn. zm.).

PRZEDMIOT DZIALANIA

§3.

1. Przedmiotem dziatalno$ci Biura jest obsluga administracyjna, finansowa i organizacyjna oraz prawna
przedszkoli 1 szk6l, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Proszkow.

1) obstuga administracyjno - organizacyjna obejmuje wykonywanie kompetencji organu samorzadu gminnego
wynikajacych z ustawy o systemie o§wiaty i karty nauczyciela, a w szczegodlnosci:

a) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydanie decyzji w zakresie dofinansowania kosztéw
ksztalcenia mlodocianych pracownikows;

b) obstuga administracyjna, organizacja postgpowan egzaminacyjnych na stopien nauczyciela mianowanego i
przygotowanie projektow decyzji w tym zakresie;

c) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie realizacji rzagdowych  programéw
pomocowych, w tym rozliczanie przyznanych dotacji;

d) zapewnienie dowozow dzieci do szkot;
e) wspolpraca z dyrektorami jednostek obslugiwanych w zakresie prowadzenia prawidlowej polityki kadrowej;

f) przygotowanie 1 organizacja czynno$ci zwigzanych z powotaniem komisji konkursowej wytaniajacej
kandydata na dyrektora jednostki oswiatowej;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z procedura projektowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych na
kazdy rok szkolny;
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h) prowadzenie i1 koordynowanie zadan w zakresie dofinansowania doksztalcania i doskonalenia
zawodowego nauczycieli;

1) prowadzenie ewidencji obowigzku szkolnego.

2) obstuga finansowa, w tym prowadzenie zadan w zakresie rachunkowosci, obejmuje w szczegolnosci:
a) prowadzenie gospodarki finansowej Biura oraz jednostek obstugiwanych;
b) prowadzenie ksigg rachunkowych;

c) prowadzenie ewidencji majatkowej w oparciu o dokumenty i dyspozycje dyrektorow jednostek
o$wiatowych, w tym dokumentacje inwentaryzacyjna;

d) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

e) przygotowanie niezbednych danych do sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planéw finansowych;
f) okreslenie zasad polityki rachunkowosci;

g) zapewnienie obstugi bankowej;

h) obstuga wyptat wynagrodzen i innych §wiadczen pieni¢znych dla pracownikéw, w tym przygotowanie list
platniczych, organizowanie wyptaty wynagrodzen i wystawianie zaswiadczen;

1) rozliczanie przyznanych dotacji na realizacje rzadowych programéow pomocowych.
3) obstuga prawna

2. Wspolna obstuga Biura nie narusza kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych do dysponowania

srodkami  publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze do sporzadzania i zatwierdzania
planu finansowego oraz przeniesien i wydatkéw w tym planie.
ORGANIZACJA BIURA
§ 4.

1. Dyrektor kieruje Biurem i reprezentuje je na zewnatrz.
2. Dyrektor dziata jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza Prészkowa.
3. Dyrektor zatrudnia i zwalnia pracownikow Biura oraz dokonuje czynno$ci z zakresu prawa pracy.

4. Dyrektor Bura jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz za rachunkowos$¢ i sprawozdawczos¢
jednostek obstugiwanych.

5. Dyrektor i pracownicy Biura sg pracownikami samorzadowymi.

6. Pracownicy Biura wynagradzani sg na zasadach przewidzianych dla pracownikéw samorzadowych .

§ 5.

1. Dyrektor ustala regulamin organizacyjny oraz schemat organizacyjny Biura po uzyskaniu pozytywnej opinii
Burmistrza.

2. Prawa i obowiazki Gléwnego Ksigegowego regulujg odrebne przepisy.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 6.
1. Biuro prowadzi gospodarke finansowa na zasadach obowiazujacych jednostki budzetowe.
2. Biuro prowadzi obstuge finansowg przedszkoli i szkét z odrebnych rachunkéw bankowych.
3. Podstawg gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy.
4. Biuro planuje i rozlicza $rodki finansowe zgodnie z klasyfikacja budzetows .
5. Ksiggowos¢ Biura prowadzona jest wedtug zaktadowego planu kont jednostki budzetowe;.

POSTANOWIENIA KONCOWE
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§7.

1. Biuro prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowiazujacymi
przepisami.

2. Biuro uzywa pieczeci podtuznej z nazwa w pelnym brzmieniu, adresem siedziby, numerem NIP i REGON,
numerem telefonu i faksu.
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